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	Приложение 11

к постановлению Президиума Совета ФПБ от 29.03.2019 № 82 

«О Методических рекомендациях по делопроизводству для первичных профсоюзных организаций»  


Форма акта приема-передачи дел в первичной профсоюзной организации
	Наименование отраслевого 

профсоюза
Наименование первичной профсоюзной организации  
АКТ

__________№____

Место составления
приема-передачи дел
	УТВЕРЖДЕНО
Постановление профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации 

      .      .2018 №


Основание:


Составлен комиссией:

Председатель – ___________________________________
(должность, инициалы, фамилия)

Члены комиссии: 1. ________________________________
(должность, инициалы, фамилия)
2. ________________________________
(должность, инициалы, фамилия)
Присутствовали:  1. _______________________________________________
(должность сдающего дела, инициалы, фамилия)
2. ________________________________________________
(должность принимающего дела, инициалы, фамилия)

__________________ сдал, а _________________________ принял дела

 (фамилия, инициалы)                            (фамилия, инициалы)

по должности__________________________________________________

(наименование должности)

При приеме-передаче дел установлено:

1. ___________________________________________

(состояние передаваемых дел, документов)

2. ___________________________________________

(состояние передаваемых материальных ценностей)

________________________________________________________

Приняты: 1. ………………………………………………….

2. …………………………………………………...
3. …………………………………………………

Приложение: 1. ……………………………………………….

                        2. ……………………………………………….

Составлен в 3-х экземплярах:

1-й экземпляр - ………………

2-й экземпляр - ………………

3-й экземпляр - ………………

Дела сдал                                   Подпись                                инициалы, фамилия

Дела принял                               Подпись                               инициалы, фамилия

Председатель комиссии            Подпись                               инициалы, фамилия
Члены комиссии:                        Подпись                              инициалы, фамилия
                        Подпись                              инициалы, фамилия
                        Подпись                              инициалы, фамилия

(подписи членов комиссии располагаются в алфавитном порядке)

